UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN LQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:145/Qb-UBND Xuan Loc, ngay 04 thang 4 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh danh muc ho so nim 2022

UY BAN NHAN DAN XA XUAN LQC

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 30/ND-CP ngay 5 thang 3 nam 2020 ciia Chinh Phii vé
cong tac van thu luu trie,

Can cir Quyet dinh so 18/0P-UBND ngay 30 thang 03 nam 2021 ciia UBND
tinh Thira Thién Hué ve ban hanh quy dinh cong tdc van thu trén dia ban tinh Thira
Thién Hué;

Can cir Cong van s6 1 01/PNV-VTLT ngay 25 thang 3 nam 2022 cua Phong Noi
vu huyén Phu Loc vé vg'éc don doc ban hanh danh muc ho so va cap nhdt lén hé thong
quan ly van ban va diéu hanh,

Xét dé nghi ciia Cong chirc Van phong - Thong ké Uy ban nhdn dan Xa.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh danh muc muc hd so nam 2022 (c6 danh muc hd so kém

theo)

Piéu 2. Cé}C bd, cong chirc chuyén mén ’cé nhiém vu thyuc hi¢n quan 1y van ban
theo danh muc ho so nam 2022 kem theo quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Djéu 4. Van phong - Thong ké Uy ban nhan dan xa, truong cac ban nganh,
doan thé co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN
XA XUAN LOC

CONG XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC HO SO NAM 2022
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 145/0D-UBND ngay 04 thang 4 nam 2022

cua UBND xd Xuan Loc)

S6 va Tiéu dé muc va tiéu dé ho so Thoi han - Ghi
, . > Nguwoi lap ,
ky bao quan A cha
‘A ho so
hi¢u
ho so
1 ‘ 2 3 4 5
I. HO SO TONG HQP
Vin phong - Thong ké
0L.TH | Chuong trinh, ké hoach céng tac nim | Vinh vién Lé Vin Dién
02.TH Ké }}oach, bao cao thang, quy, 6 thang, 5 nim Lé Van bién
9 thang
03.TH | K¢ hoach, b4do cdo cong tac dot xuat 10 nam Lé Van Dbién
04.TH Béo céo tinh hinh kinh t¢ - van hoa - Xa 10 nim Lé Van bién
' héi - QP - AN hang nam.
05.TH Bién ban cac cudc hop UBND xa Vinh vién Lé Van bién
Ké hoach, bdo céo qéng tac ,dE‘lO tao N N
06.TH | CBCC hang ndm; thong ké so luong, | Vinh vién | Nguyén Thanh Sinh
chat lugng CBCC
07.TH | HO s0 CBCC Vinh vién | Nguyén Thanh Sinh
08.TH ]c-j)é%n thu khiéu nai, t6 cdo cua cong | Vinh vién Nguyan Thanh Sinh
H0 so, tai liéu thong ké, diéutracoban | . , .x A e TR
09.TH . . AN
(dich bénh, thién tai...) Vinh vien Le Van Bien
10TH Va_n lzan, veé .t}lanl} tra, Aklem tra, khi€u | Theo hi¢u Nguyan Thanh Sinh
nai, t0 cao, ti€p cong dan luc VB
K& hoach, bao cao cong tac thanh tra
va giai quyéet khiéu nai, to céo: . x :
11TH |- Nam Vinh vidn Nguyén Thanh Sinh
- 6 thang, 9 thang 20 nam
12TH | H6 so CCHC, ISO 10 ndim | Nguyén Thanh Sinh
Ho so danh gia, cham diém hoat dong < x .
13.TH UBND xa 10 nam | Nguyén Thanh Sinh
I1. HO SO CHUYEN MUC
1. Phong, chong tham nhiing
o1.cm | 19P lru ban ke khai tai san thu nhap | 55 . Nguyén Thanh Sinh
hang nam.




02.CM | B4o cdo ndm 20 nim | Nguyén Thanh Sinh
03.CM | Bao céo quy, 6 thang, 9 thang S5nam | Nguyén Thanh Sinh
2.Thi dua khen thuwéng
H6 so xay dung, ban hanh quy ché/quy
04CM | dinh, huéng dan vé thi dua, khen | Vinhvién | Nguyén Thanh Sinh
thyong, ké hoach nam, bao gao nam
05.CM H‘O SO’AkheIl ‘Ehu’orng t@p the, cd nhan 20 nidm | Nguyén Thanh Sinh
trlph cap huyén 7
06.CM glcr)lhs %ﬁfiﬁ;};}r&%ig thé, cd nhan 10 nam | Nguyén Thanh Sinh
3. Cdi cach hanh chinh
Ho so bo phan tiép nhan va tra két qua T6 Hoang, Nguyen
- . Hoéng Tan, Nguyén
07.CM Vinh vién Thi "%hanh Niu}}’/en
Thanh Sinh
08.CM | Ho so cai cach hanh chinh 20 nim | Nguyén Thanh Sinh
09.CM | H6 so ISO Vinh vién | Nguyén Thanh Sinh
4. Van thu - Luu triv
Tap luu; SO di vin ban:
- Vin ban quy pham phép luat Vinh vién
12.CM | - Chi thi, quyét dinh, quy ché Nguyén Thanh Sinh
- Van ban khac
50 nam
13.CM | S6 dang ky van ban dén 20 nim | Nguyén Thanh Sinh
14.CM | H6 so vé con diu 20 nidm | Nguyén Thanh Sinh
5. Tai chinh — Ké toan; Quan 1y tai
sdn cong
Vin ban vé cong tac tai chinh ké toan; | Theo hiéu
15.CM | quan ly tai san cong luc cua Truong Thi Nga
VB
16.CM | Ho so x4y dung co ban Vinh vién | Truong Thi Nga
17.CM T?i hé}l cong tc ke todn ngan sich Vinh vién | Truong Thi Nga
hang nam.
18.CM Du: toan th?, chi; Bfio cdo cong tac tai Vinh vién Truong Thi Nea
chinh, quyét todn nam
S6 sach, chimg tu ké toan:
19.CM | - S tong hop 20 nam Truong Thi Nga
- S6 chi tiét ’ 10 nam
20.cm | H0 50 xdy dung, ban hanh che d0 phy | 5y i Truong Thi Nga
cap va bao cao thyc hi¢n
21.cwm | Béo céo kiém ké, danh gia lai tai san Vinh vidn | Truong Thi Nga
cO dinh
22 CM Tap tai liéu théng ké diéu tra cac ho san 10 ndm Truong Thi Nga

xuat kinh doanh c4 thé.

6. Tw phap - H¢ tich




23.CM | Tai liéu dang ky nhan con. Vinh vién | Nguyén Hong Tan
24.CM | Tai liéu cong tac hoa giai. Vinh vién | Nguyén Hong Tan
25.CM | Tai liéu dang ky két hon Vinh vién | Nguyén Hong Tan
26.CM | Tai liéu chimg thuc hgp dong. Vinh vién | Nguyén Hong Tan
27.CM | Tai liu dang ky khai tir. Vinh vién | Nguyén Hong Tan
28.CM | Ching thuc bén sao tir ban chinh. 2nim | Nguyén Hong Tan
29.CM | Tai liéu dang ky khai sinh Vinh vién | Nguyén Hong Tan
30.CM Chung t}}u’c van b.anqthoa thuan phan 20 nim Nguyén Hong Tan
chia di san, nhan di san
31.CM | Ching thuc di chuc 20 nam Nguyén Hong Tan
32.CM | Chung thuc chir ky 2 nam Nguyén Hong Tan
7. Pia chinh - XD - NN - MT
Van ban chi dao lién quan cong tac dia | Theo hi¢u AT x
, n A A Ny \ To6 Hoang, Nguyén
33.CM | chinh, nong nghiép, xay dung va moi | luc cua A AR
\ Xuan Man
truong VB
sacy | HOso, tong hop theo ddi cap moi, cap doi | Vinh vién To Hoang
' chiig nhan quyén str dung dat
Tap ho so tranh chap dat dai Vinh vién T6 Hoang
35.CM | Tap ho so Giai phong mat bang Vinh vién | Nguyén Xuin Man
36 Tap ho so quan 1y d6 thi Theo hiéu | Nguyén Xuan Man
.CM
luc VB
37.CM | Tap ho so cong tac Moi trudong 10 nim | Nguyén Xuin Man
Tap ho so xu ly vi pham hanh chinh N To6 Hoang, NNguyén
38.CM | lién quan dén dat dai, nong nghiép, xay | Vinh vién Xuan Man
dung, moi trudng
8. Lao dong - Thuong binh - Xa hoi
39.CM | Tai liéu vé cong tac bao tro xa hdi. Vinh vién | Nguyén Thi Thanh
40.CM | Tai liéu vé chinh sach ngudi c6 cong. | Vinh vién | Nguyén Thi Thanh
41.CM Ho S(.)Akhen thu’ong: huan chuong ba Vinh vidn Nguyén Thi Thanh
me Viét Nam anh hung.
42.CM | bBé nghi hudng ché dd trg cap. Vinh vién | Nguyén Thi Thanh
43.CM T?p Nlu'u ho‘ S0 gia Adlnh ,thuf)’ng binh, Vinh vién Nguyén Thi Thanh
li¢t si, gia dinh c6 cong v6i cach mang.
44.CM ;Fg;) luu cac doi tuong xa hoi nhan trg Vinh vidn Nguyén Thi Thanh
Tap luu x6a nha tam cho cac hd ngheo X x :
45.CM N ) i ’
gia dinh chinh séch. Vinh vién | Nguyén Thi Thanh
46.CM Tapxlu’uvcac guyet dinh cac don vi dat Vinh vidn Nguyeén Thi Thanh
chuan van hoa.
47.CM | HO so viéc lam 20nim | Nguyén Thi Thanh
9. Thé duc - Thé thao Nguyén Thi Thanh
48.CM Chuong trinh, ké hoach, bao céo cac 20 nim Nguyén Thi Thanh

hoat dong thé duc thé thao

10. Tdn gido - Thanh nién




Vin ban chi dao vé cong tac ton gido; | Theo hiéu Nguyén Thi Thanh,
49.CM | thanh nién luc van Lé Van Dbién
ban
50.CM Ké hoa(_:Ah, bdo cdo cong tac ton gido; 20 nim NguyAen :Fh; T?anh,
thanh nién Lé Van Dién
11. HO so Linh vuc Quan sy
51.CM | HO so tuyén quan hang nam. Vinh vién Tran Minh Puc
K¢ hoach bao cdo nam, dai han vé cong Tran Minh DPtc
52.CM | tac xay dung va cung c6 quan su tai dia | Vinh vién
phuong .
53.CM | H6 So dan quan tu vé 10 nam Tran Minh Duc
54.CM Dvanh sach thanh nién nhdp ngii hang Vinh Vidn Tran Minh Buc
nam
55 CM ggutuyen dang ky nghia vu Quan su lan 10 nim Tran Minh Buc
56.CM | X1t Iy vi pham thanh nién Vinh Vién Tran Minh Puc

Ban Danh muyc hé so ndy c6 66 ho so, bao gom:

- 38 ho so ¢ thoi han bao quan vinh vién.

- 28 ho so bao quan c6 thoi han.
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